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APRESENTACAO

A seguranca juridica comeca aqui.

Na vida, tomamos decisdes que marcam nossa
historia: comprar um imovel, oficializar uma uniao,
proteger um patriménio para as prdoximas geracoes.

Em todos esses momentos, a seguranca e a
confiabilidade sao essenciais.

E é exatamente isso que o 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina oferece: a certeza de que
seus atos serao validos, protegidos e
reconhecidos juridicamente.

Nosso compromisso vai além da formalidade:
trabalhamos para garantir que cada pessoa que nos
procura encontre clareza, confianca e tranquilidade.

Sabemos que, muitas vezes, os servicos notariais
podem parecer complexos, mas estamos aqui para
simplificar, orientar e assegurar que vocé tome
decisoes informadas e seguras.



Criamos esta cartilha com um propédsito:
empoderar vocé com conhecimento.

Aqui, vocé encontrara informacdes essenciais sobre
0S servicos que prestamos, entendera a importancia
de cada ato notarial e vera como podemos ajudar a
proteger seus interesses e seu futuro.

Seja qual for sua necessidade, estamos prontos
para acolher vocé com profissionalismo, ética e
comprometimento.

Nossa missdo € transformar burocracia em
seguranca, documentos em histdrias protegidas, e

atendimentos em relacdoes de confianca.

Estamos aqui por vocé. Conte conosco!

Nazildes Santos Lobo

1° Oficio de Notas e Protesto de Teresina
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NOSSA TABELIA

Compromisso, Exceléncia e
Seguranca Juridica

Tabelia e Magistrada aposentada, possui ampla
experiéncia na atividade notarial, com atuacdo
pautada na agilidade, ética, dedicacao e seguranca
juridica.

Com um olhar atento as necessidades dos clientes
e as inovacodes do setor, a Tabelia Nazildes tem
como missao tornar os servigos notariais cada vez
mais acessiveis e descomplicados.

Sua atuacao e lideranca sao voltadas para a
exceléncia no atendimento e para o compromisso
com a sociedade.

Conte com a experiéncia, o profissionalismo e a
confianca da Nossa Tabelia para tornar seus atos
mais seguros, céleres e eficazes.
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Com wuma equipe dedicada e comprometida,
trabalhamos para oferecer praticidade,
transparéncia e eficiéncia em cada servico
prestado.

Aliamos tradicao e inovacao, oferecendo tanto o
atendimento presencial acolhedor quanto a
conveniéncia dos servicos digitais, através do e-
Notariado.

No Cartdrio da Ininga, cada cliente é recebido com
respeito, cada documento é tratado com seriedade
e cada histodria é valorizada.
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> O QUE FAZ UM
TABELIONATO DE NOTAS?

O Tabelionato de Notas, também conhecido como
Oficio, Serventia ou Cartério de Notas, ¢ o local
onde se presta servico extrajudicial responsavel por
formalizar a vontade das partes, conferir
autenticidade, seguranca juridica e eficacia a atos e
negdcios juridicos, prevenindo litigios e garantindo
a estabilidade das relacOes civis e comerciais.

A imparcialidade e a fé publica que regem nosso
trabalho garantem que os direitos e deveres das
partes sejam respeitados, prevenindo conflitos e
trazendo tranquilidade a negdcios e decisdes que
moldam vidas e patrimonios.

Somos mais do que um servico: somos guardioes
da verdade documental, assegurando que
contratos, testamentos, procuracoes e tantos
outros atos sejam feitos com clareza, legalidade e
validade.

Dessa forma, ndo apenas formalizamos os negdcios
juridicos, mas também orientamos os cidadaos
sobre seus efeitos e requisitos legais, promovendo
seguranca e transparéncia.

15



Ao escolher formalizar um ato conosco, vocé
nao esta apenas assinando um papel — esta
assegurando que sua vontade, seus bens e
seus compromissos sejam protegidos, dentro
da legalidade e com respaldo juridico.

ENTRE AS FUNCOES QUE PODEM SER EXERCIDAS POR
UM TABELIONATO DE NOTAS, DESTACAM-SE:

Apostilamento de Haia
Ata Notarial
Ata Notarial de Usucapiao
Adjudicacao Compulsodria
Certificado Digital Notarizado
Certificado Digital ICP-Brasil
Escrow Account
Divorcio
Declaracao de Unido Estavel
Dissolucao de Unido Estavel
Escritura Publica
Firma
Autenticacao
Inventario e Partilha
Pacto Antenupcial
Procuracao Publica
Testamento
Transferéncia de Veiculos - DUT
Outros Servicos

16



Com transparéncia e responsabilidade, o
Tabelionato de Notas atua para assegurar que os
atos praticados tenham plena validade e eficacia,

protegendo direitos e preservando a boa-fé nas
relacoes juridicas.

A seguir, apresentamos uma descricao sucinta de
cada um desses servicos, destacando suas
finalidades e a seguranca juridica que
proporcionam.

17



» APOSTILAMENTO DE HAIA

O Apostilamento de Haia ¢ um procedimento que
confere autenticidade internacional a documentos
publicos, permitindo seu reconhecimento em paises
signatarios da Convencdo da Apostila de Haia,
nome dado a "Convencdo sobre a Eliminacdo da
Exigéncia de Legalizacao de Documentos Publicos".

Esse processo simplifica a legalizacao de
documentos, dispensando a necessidade de
tramites burocraticos em consulados e embaixadas,
facilitando significativamente a utilizacao de
documentos publicos brasileiros no exterior e de
documentos estrangeiros no Brasil.

O Apostilamento de Haia significa a reducao de
tramites burocraticos e de custos para o cidadao e
a eliminacao, entre o Brasil e os demais Estados-
Partes, da necessidade de legalizacao consular de
documentos publicos estrangeiros.

>
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PARA QUE SERVE O APOSTILAMENTO?

A Apostila é um certificado de autenticidade
emitido por paises signatarios da Convencao da
Haia, o qual é aposto a um documento publico para
atestar sua origem (assinatura, cargo de agente
publico, selo ou carimbo de instituicao).

Esse documento publico apostilado devera ser
apresentado em outro pais, também signatario da
Convencao da Haia, uma vez que a Apostila so é
valida entre paises signatarios.

O Apostilamento de Haia tem como finalidade
garantir que um documento publico emitido no
Brasil possa ser validamente utilizado no exterior,
conferindo-lhe autenticidade perante autoridades
estrangeiras.

Alguns exemplos de documentos que podem ser
apostilados incluem:

Certidoes de nascimento, casamento e dbito
Diplomas e histdéricos escolares
Procuracoes e escrituras publicas

Certidoes de antecedentes criminais
Traducgoes juramentadas

19



COMO FUNCIONA O APOSTILAMENTO?

O Tabelionato de Notas emite a Apostila, um
certificado eletronico ou fisico anexado ao
documento original. Esse certificado contém um
cédigo unico, permitindo sua verificacao digital nos
paises signatarios da Convencao.

PAISES QUE ACEITAM A APOSTILA DE HAIA

O Apostilamento é valido em todos os paises que
aderiram a Convencdo da Apostila de Haia. Entre
eles, destacam-se: Estados Unidos, Portugal,
Espanha, Franca, Alemanha, Italia, Japao, Canada e
Reino Unido, entre muitos outros.

» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina, apresentar o documento
original e, se necessario, sua traducao
juramentada.

Com o Apostilamento de Haia, vocé assegura que
seus documentos tenham reconhecimento global
com rapidez, seguranca e validade legal.

20



» ATA NOTARIAL

Ata Notarial € um instrumento publico lavrado pelo
tabelido de notas para documentar fielmente fatos,
situacoes ou declaracoes presenciadas por ele,
conferindo-lhes autenticidade e valor probatdrio.

Trata-se de um meio de prova robusto e seguro,
amplamente utilizado em processos judiciais e
administrativos, pois goza de fé publica e presume-
se verdadeiro até prova em contrario.

QUAL A DIFERENCA ENTRE ATA NOTARIAL E
DECLARACAO?

Enquanto a declaracao expressa a manifestacao de
vontade de uma parte sobre determinado assunto, a
Ata Notarial documenta fatos presenciados pelo
tabelidao, conferindo-lhes maior credibilidade e
forca probatdria.

Com a Ata Notarial, o Tabelionato de Notas garante
seguranca e confiabilidade na comprovacao de
fatos, prevenindo litigios e protegendo direitos de
forma eficaz.

21



PARA QUE SERVE A ATA NOTARIAL? ;‘\Q’;

A Ata Notarial tem como finalidade registrar
formalmente fatos que podem ser relevantes para a
protecao de direitos, evitando disputas futuras ou
facilitando a comprovacao de situacdes em juizo.

Alguns exemplos de utilizacdo incluem:

Registro de mensagens eletronicas (e-mails,
conversas de WhatsApp, postagens em redes
sociais, sites etc).

Constatacao do estado de bens ou imdveis
(avarias, vicios construtivos, ocupacao
indevida).

Registro de sorteios e concursos (garantindo
transparéncia e legalidade).

Prova da existéncia de documentos e
contratos.

Registro de assembleias e reunioes
empresariais ou condominiais.

Constatacao do descumprimento de
obrigacoes contratuais.

22
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» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina e solicitar a lavratura de Ata
Notarial, informando os fatos que deseja
registrar.

A ata é redigida de forma objetiva, sem juizo de
valor, descrevendo fielmente o ocorrido. Apds
lavrada e assinada, a ata pode ser usada para
comprovar os fatos registrados.

23
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» ATA NOTARIAL DE USUCAPIAO

A Ata Notarial de Usucapido ¢ um documento
essencial no procedimento extrajudicial de
usucapiao de imodveis, sendo lavrada pelo tabelido
de notas para atestar a posse prolongada e
ininterrupta de um bem, conforme exigido pela
legislacao vigente.

O tabelido, como profissional dotado de fé publica,
certifica a posse e os requisitos legais necessarios
para o reconhecimento da usucapiao, permitindo
gque o procedimento ocorra diretamente no cartorio
de registro de imdveis, sem a necessidade de acdo
judicial, desde que preenchidos todos os requisitos
legais.

QUEM PODE SOLICITAR A ATA NOTARIAL DE
USUCAPIAO?

A ata notarial pode ser requerida por qualquer
pessoa que tenha a posse qualificada do imovel e
atenda aos requisitos legais para a modalidade de

usucapiao pretendida.

>
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FINALIDADE DA ATA NOTARIAL DE
USUCAPIAO

A ata notarial tem a funcao de documentar os
elementos necessarios para a usucapiao, incluindo:

Tempo de posse — Verificacao de posse mansa,
pacifica e ininterrupta pelo periodo exigido em lei.

Natureza da posse — Demonstracao do exercicio da
posse com animo de dono, ou seja, sem oposicao de
terceiros.

Origem da posse — Identificacao de documentos e
testemunhos que comprovem a ocupacao do imodvel.

Identificacao do imdvel — Localizacao,
confrontantes e caracteristicas do bem
usucapiendo.

Declaracao do requerente e de testemunhas -
Relatos que confirmam a posse e sua continuidade

A
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» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina e solicitar a lavratura de ata
notarial para fins de usucapiao, apresentando
informacoes sobre o imdvel e os documentos que
comprovam a posse.

O tabeliao verifica a posse, analisa a documentacao
e entrevista testemunhas. O tabelido pode
consultar registros imobiliarios, certidoes e outras
fontes para confirmar a auséncia de oposicao a
posse.

Apds a verificacdo dos requisitos legais, o tabelido
formaliza a ata notarial, que servira como prova de
justo titulo no procedimento de usucapiao.

A ata notarial deve ser anexada ao pedido de
usucapiao extrajudicial, protocolado no cartério de
registro de imdveis competente.

A Ata Notarial de Usucapidgo é um instrumento
fundamental para a desjudicializacao da
regularizacdo imobiliaria, permitindo que cidadaos
obtenham o direito a propriedade de forma mais
eficiente e segura.

26



» ADJUDICACAO COMPULSORIA

E um procedimento que permite a transferéncia da
propriedade de um imovel quando o vendedor ou
proprietario se recusa ou esta impossibilitado de
assinar a escritura definitiva de compra e venda,
desde que o comprador tenha cumprido todas as
obrigacdes contratuais.

Um dos documentos essenciais para esse
procedimento é a Ata Notarial de Adjudicacao
Compulsoéria, lavrada pelo tabelido de notas.

O QUE E A ATA NOTARIAL DE ADJUDICACAO
COMPULSORIA?

E um documento elaborado pelo tabelido de notas
que comprova a inadimpléncia do vendedor e
confirma que o comprador preenche todos os

requisitos para solicitar a adjudicacao do imdvel
diretamente no cartorio de registro de imodveis.

Essa ata tem como finalidade garantir a seguranca
juridica do procedimento, reunindo provas e
atestando os fatos essenciais para que o comprador
obtenha a propriedade do imovel sem a
necessidade de uma acao judicial.

27



QUANDO A ADJUDICACAO COMPULSORIA
EXTRAJUDICIAL E POSSIVEL?

Para que o procedimento seja realizado no cartério,
€ necessario cumprir alguns requisitos:

Contrato de compra e venda valido e quitado — O
comprador deve demonstrar que cumpriu todas as
obrigacoes contratuais.

Recusa ou impossibilidade do vendedor — Deve
estar comprovado que o vendedor se recusou ou
esta impedido de assinar a escritura.

Imdvel registrado — O bem deve estar matriculado
no cartdrio de registro de imoveis.

Notificacao prévia ao vendedor - Deve-se
demonstrar que houve tentativa de obter a escritura
amigavelmente.

Inexisténcia de litigios sobre o imdvel — O bem

nao pode estar envolvido em disputas judiciais que
impecam sua transferéncia.

28



» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina e solicitar a lavratura de Ata

Notarial de Adjudicacao Compulséria,
apresentando os documentos que comprovam o
pagamento integral do imovel e a

recusa/impossibilidade do vendedor em assinar a
escritura.

O tabeliao verifica a legalidade do contrato, os
pagamentos efetuados e outros elementos
essenciais. O tabelionato pode notificar o vendedor
para garantir a oportunidade de regularizacao. Se
comprovado o descumprimento da obrigacao de
outorgar a escritura, o tabeliao lavra a ata notarial,
reunindo todos os elementos probatodrios.

A ata notarial é utilizada para instruir o pedido de
adjudicacao compulsdria no cartério de registro de
imdveis.

Com a Ata Notarial de Adjudicacdao Compulsoria, os
tabelionatos de notas desempenham um papel
fundamental na desjudicializacao e na seguranca
das relacOes imobiliarias, permitindo que negdcios
juridicos sejam concluidos de forma mais célere e

eficaz.
29
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» CERTIFICADO DIGITAL NOTARIZADO =<~

O Certificado Digital Notarizado é uma ferramenta
GRATUITA, consistente em uma assinatura digital
oferecida pelos Tabelionatos de Notas que permite
a realizacdo de atos notariais de forma eletronica,
com a mesma validade juridica dos atos praticados
fisicamente em um cartario.

O Certificado Digital Notarizado tem validade
juridica em todo o territério nacional e representa
um importante avanco na modernizacao dos
servicos notariais, permitindo que cidadaos e
empresas realizem transacoes de forma remota com
a mesma seguranca e confiabilidade dos atos
presenciais.

oV

COMO FUNCIONA O CERTIFICADO DIGITAL
NOTARIZADO?

O Certificado Digital Notarizado é emitido por um

cartério de notas e fica armazenado em seu celula

r.

Para utiliza-lo, basta acessar a plataforma e-

Notariado e seguir os passos para realizar o at

(0]

desejado.
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QUEM PODE USAR?

Qualquer pessoa, fisica ou juridica, que necessite
realizar atos notariais de forma remota.

&

» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta acessar a plataforma do e-notariado ou
comparecer ao 1° Oficio de Notas e Protesto de
Teresina, portando os documentos necessarios, e
solicitar a emissao do certificado.

O PROCESSO E RAPIDO E SIMPLES:

O interessado agenda um atendimento presencial
ou remoto para emissao do certificado digital.

O tabelidao confirma a identidade do solicitante,
garantindo que o certificado seja emitido
corretamente.

O documento digital é gerado e vinculado a
identidade do usuario.

O titular pode utilizar o certificado para solicitar os
servicos do 1° Oficio de Notas e Protesto de
Teresina de forma remota.

31
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» CERTIFICADO DIGITAL ICP-BRASIL

O Certificado Digital ICP-Brasil ¢ um documento
eletronico que garante autenticidade, integridade
e validade juridica a transacées e documentos
digitais.

Emitido dentro da Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil), ele permite que
pessoas fisicas e juridicas assinem documentos
eletronicamente com a mesma validade de uma
assinatura manuscrita reconhecida em cartoério.

A ICP-Brasil é o sistema oficial do governo
brasileiro para a certificacao digital. Esse sistema
estabelece regras e padroes que garantem a
seguranca das transacOes eletrénicas em diversas
areas, incluindo o setor publico, financeiro e
juridico.

O Certificado Digital ICP-Brasil € uma ferramenta
essencial para a digitalizacao de processos e a
modernizacdo dos servicos publicos e privados no
Brasil, garantindo agilidade, seguranca e
confiabilidade nas transacoes eletronicas.

32
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TIPOS DE CERTIFICADO DIGITAL ICP-BRASIL

Os certificados digitais |CP-Brasil podem ser
emitidos em diferentes formatos, de acordo com a
necessidade do usuario:

Al — Arquivo digital instalado no computador, com
validade de até 1 ano.

A3 - Armazenado em token USB ou cartao com
chip, com validade de até 3 anos.

e-CPF - Certificado digital para pessoas fisicas,
utilizado para assinar documentos e acessar
servigos do governo.

e-CNPJ - Certificado digital para empresas,

necessario para cumprimento de obrigacdes fiscais
e transacoes eletrdnicas.

>
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» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Escolha o tipo de certificado — se sera para pessoa
fisica (e-CPF) ou juridica (e-CNPJ) e o formato
desejado (Al ou A3).

Entre em contato com o 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina — autorizado pela ICP-Brasil
a emitir certificados digitais - e agende o
atendimento.

A validacao pode ser feita de forma presencial ou

remota. Apds a validacdo, o certificado digital é
gerado e pode ser utilizado imediatamente.

34
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» CONTA GARANTIDA

&

A Conta Garantida, Escrow Account ou Conta
Escrow, é uma conta bancaria utilizada para
armazenar fundos de forma segura até que todas as
condicoes de um contrato sejam cumpridas.

Esse mecanismo ¢é amplamente utilizado em
transacdoes imobiliarias, fusdes e aquisicoes,
contratos internacionais, negodcios de alto valor e
até em procedimentos notariais para garantir a
seguranca das partes envolvidas.

A Conta Garantida é um servico oferecido pelo 1°
Oficio de Notas e Protesto de Teresina, que
funciona como um terceiro imparcial e retém os
valores sob a custddia do Colégio Notarial do
Brasil, até que todas as obrigagdes contratuais
sejam atendidas. Dessa forma, evita-se o risco de
inadimpléncia ou descumprimento dos termos
acordados.

VANTAGENS DA ESCROW ACCOUNT

O dinheiro fica retido até que todas as condicdes
sejam cumpridas.

O agente Escrow atua de forma neutra.

Facilita transacoes que envolvem multiplas etapas
e altos valores.

35
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» COMO SOLICITAR O SERVICO?

As partes envolvidas na transacao escolhem o 1°
Oficio de Notas e Protesto de Teresina como agente
Escrow e entram em contato para formalizar a
solicitacao.

O contrato entre as partes define as regras para a
liberacao dos fundos, como prazos, entrega de
documentos ou cumprimento de etapas do negdcio.

O comprador, investidor ou parte interessada
deposita o valor na Conta Garantida.

O vendedor ou prestador de servico cumpre os
requisitos estabelecidos no contrato.

Quando todas as condicoes sao atendidas, o agente

Escrow autoriza a liberacdao do valor para a parte
que tem direito a recebé-lo.

36
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» DIVORCIO EXTRAJUDICIAL

&

E a modalidade de dissolucdao do casamento
realizada diretamente no Tabelionato de Notas,
sem necessidade de processo judicial, desde que
cumpridos determinados requisitos.

Esse procedimento representa uma alternativa
rapida, segura e menos burocratica para casais que
desejam formalizar seu divdorcio de forma
consensual.

DIVORCIO EXTRAJUDICIAL COM FILHOS
MENORES OU INCAPAZES

Havendo filhos comuns do casal, menores ou
incapazes, sera permitida a lavratura da escritura
publica de divdrcio, desde que devidamente
comprovada a prévia resolucdo judicial de todas as
guestdes referentes a guarda, visitacao e alimentos,
o que devera ficar consignado no corpo da
escritura.

O divorcio extrajudicial € uma solucdo pratica e
eficiente para casais que desejam formalizar a
dissolucdo do casamento de forma amigavel e
rapida.

37
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» COMO SOLICITAR O DIVORCIO EXTRAJUDICIAL?

As partes envolvidas comparecem ao 1° Oficio de
Notas e Protesto de Teresina, portando os
documentos necessarios.

Deve haver consenso entre as partes sobre os
termos do divércio.

A lei exige a assisténcia de advogado(a), que pode
ser unico para ambos os conjuges ou distintos.

Se houver bens a serem divididos, os termos da
partilha devem ser estabelecidos na escritura
publica de divdrcio.
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» ESCRITURA PUBLICA

o

A Escritura Publica € um documento formal lavrado
por um Tabeliao de Notas, conferindo autenticidade
e seguranca juridica a diversos atos e negodcios
juridicos.

Regida com fé publica notarial, a escritura garante
que declaracoes nela contidas sejam legalmente
validas, prevenindo litigios e assegurando direitos.

O Cddigo Civil e a Lei dos Notarios e Registradores
(Lei n° 8.935/1994) estabelecem a obrigatoriedade
da escritura publica para determinados atos,
especialmente aqueles que envolvem grandes
valores, imodveis ou vontades manifestadas de
forma solene.

PARA QUE SERVE A ESCRITURA PUBLICA?

Compra e venda de imdveis acima de 30 salarios
minimos.

Doacao de bens.

Divorcio Extrajudicial.

Inventario Extrajudicial.

Pacto antenupcial.

Unido Estavel.

Qutros.
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» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina, portando os documentos
necessarios, e requerer a lavratura de escritura
publica para o fim determinado.

O tabeliao verifica a legalidade do ato e orienta
sobre os efeitos juridicos. A escritura é registrada
no livro do cartério e uma via € entregue ao
requerente.

ESCRITURA PUBLICA X DOCUMENTO PARTICULAR

Algumas transacdoes podem ser feitas por
instrumento particular, mas a escritura publica
oferece vantagens como seguranca e presuncao de
veracidade.

Lavrada com a fé publica do tabelido, ela assegura
que os direitos das partes envolvidas sejam
respeitados. Além disso, em alguns casos, a
escritura publica é obrigatdria por lei.
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» ESCRITURA PUBLICA DE UNIAO

U

ESTAVEL ENCFE

E o documento lavrado em Tabelionato de Notas
que formaliza a relacao entre duas pessoas como
uma entidade familiar, conferindo seguranca
juridica ao casal.

Embora a unido estavel possa ser reconhecida
informalmente, a escritura publica é o meio mais
seguro para garantir direitos e evitar
questionamentos futuros.

A escritura publica tem fé publica, podendo ser
utilizada para comprovar a unido perante o6rgaos
publicos, empresas, planos de saude, bancos,
processos judiciais etc.

O QUE E A UNIAO ESTAVEL?

E reconhecida como a convivéncia publica, continua
e duradoura entre duas pessoas, estabelecida com
o objetivo de constituicao de familia.

Diferente do casamento, a unido estavel n3o exige
um ato formal para sua constituicdo, mas sua
formalizacdo por meio da Escritura Publica de Unido
Estavel confere maior seguranca juridica ao casal.
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» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina com os documentos
necessarios e solicitar lavratura de escritura
publica de uniao estavel.

O casal pode escolher o regime de bens que ira
vigorar. Caso nao escolha, a relacdo sera regida
pelo regime de comunhao parcial de bens. Se
desejarem outro regime, isso deve ser formalizado
na escritura.

A presenca de advogado(a) nao é obrigatdria. No
entanto, se houver questoes patrimoniais
complexas, a presenca de um advogado(a) pode ser
recomendada para garantir que os interesses do
casal sejam adequadamente protegidos.

e
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» DISSOLUCAO DE UNIAO ESTAVEL =

&

A Dissolucdao da Unido Estavel é o ato pelo qual
duas pessoas encerram oficialmente sua relacao de
convivéncia, que havia sido formalizada ou n3o.

Diferente do casamento, que exige um ato formal
para sua constituicdo e dissolucdo, a unido estavel
pode ser desfeita a qualquer tempo pela simples
manifestacdo de vontade de uma ou ambas as
partes.

No entanto, para evitar conflitos futuros e garantir
seguranca juridica, € recomendavel formalizar a
dissolucdo em cartorio, especialmente quando
houver bens a serem partilhados.

» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina com os documentos
necessarios e solicitar lavratura de escritura
publica de dissolucao de uniao estavel.

O casal define a divisao dos bens conforme o
regime patrimonial aplicavel. O tabelido verifica os
documentos e orienta sobre os efeitos juridicos.
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» FIRMA - ABERTURA

A Abertura de Firma serve para registrar a
assinatura de uma pessoa em um cartao de firma.
Esse registro permite que o tabelido reconheca,
posteriormente, a autenticidade da assinatura em
documentos, conferindo-lhes seguranca juridica.

Esse servico € essencial para quem precisa
autenticar contratos, declaracoes, autorizacoes e
outros documentos que exijam reconhecimento de
firma.

VALIDADE E ATUALIZACAO DA FIRMA

Uma vez registrada a firma, o reconhecimento da
assinatura pode ser feito de forma rapida e
confiavel, garantindo validade legal aos
documentos assinados.

A firma permanece registrada por tempo
indeterminado. No entanto, caso haja mudanca na
assinatura, o interessado deve comparecer ao
cartdrio para atualizar o cartdo de firma.
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» COMO SOLICITAR A ABERTURA DE FIRMA?

O interessado deve comparecer ao 1° Oficio de
Notas e Protesto de Teresina, portando os
documentos necessarios.

O tabelido coletara a assinatura da pessoa para
arquivamento.

Apds a abertura, é reconhecer a assinatura em
qualquer documento no cartdrio.
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» FIRMA - RECONHECIMENTO

O Reconhecimento de Firma € um procedimento
realizado no Tabelionato de Notas para garantir a
autenticidade da assinatura em um documento.

O reconhecimento de firma sé pode ser feito se o
signatario ja tiver firma aberta no cartdrio, ou seja,
um cartao de assinatura registrado previamente.

TIPOS DE RECONHECIMENTO DE FIRMA

Por Semelhanca - O tabelidao compara a
assinatura do documento com aquela arquivada
no cartao de firma do signatario. Ndo é exigida
a presenca do assinante.

Por Autenticidade - O signatario deve
comparecer ao cartorio e assinar o documento
na presenca do tabelidao. Esse tipo de
reconhecimento é exigido para documentos de
maior relevancia, como transferéncias de
veiculos (DUT) e autorizagdes de viagem de
menores.
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S COMO SOLICITAR O RECONHECIMENTO =3
DE FIRMA POR SEMELHANCA?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina, portando os documentos
necessarios.

Caso ainda nao tenha firma aberta no cartdrio, o
signatario deve abrir o seu cartao de firma.

> COMO SOLICITAR O RECONHECIMENTO
DE FIRMA POR AUTENTICIDADE?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina, portando os documentos
necessarios.

O documento deve ser assinado na presenca do
tabelido e entregue para analise.

Para o Reconhecimento de Firma por Autenticidade,
nao € necessario ter o cartdo de firma previamente
aberto no cartério. Basta que o signatario
compareca ao Tabelionato de Notas com
documento de identificacao oficial com foto e assine
o documento na presenca do tabeliao.

47
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» AUTENTICACAO DE DOCUMENTOS

Confere fidelidade e autenticidade a codpias de
documentos, garantindo que sejam idénticas ao
original.

Esse procedimento € amplamente utilizado para
fins administrativos, juridicos e académicos,
evitando a circulacao de documentos originais e
reduzindo o risco de fraudes e perdas.

A Autenticacao de Documentos garante a
integridade e validade de cdpias para serem
utilizadas em diversas situacoes do dia a dia.

A autenticacdo de documentos também pode ser
feita pelo e-notariado para os documentos
eletronicos.

O tabelionato n3o pode autenticar cépias de
documentos que nao sejam originais. Somente
copias feitas a partir de documentos fisicos
originais podem ser autenticadas.
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) COMO SOLICITAR A AUTENTICACAO DE

DOCUMENTOS FiSICOS?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina portando o documento
original e solicitar a autenticacdo da cépia.

Apds a conferéncia, o tabelido carimba, assina e
certifica que a cdpia é fiel ao original.

» COMO SOLICITAR A AUTENTICACAO DE
DOCUMENTOS ELETRONICOS?

A autenticacdo de documentos eletronicos pode ser
realizada por meio da plataforma e-Notariado.

O wusuario acessa a plataforma e-Notariado e
solicita a autenticacao do documento digital.

A autenticacdo eletronica sé pode ser feita para
documentos originalmente eletronicos ou
convertidos para digitalizacao com certificacao
notarial. N3o é possivel autenticar cdpias impressas
de documentos digitais (por exemplo, uma
impressao de um e-mail ou um PDF).
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» INVENTARIO E PARTILHA

O Inventario é o procedimento legal destinado a
apurar os bens, direitos e dividas de uma pessoa
falecida, visando a correta distribuicdo do
patrimonio entre os herdeiros.

Atualmente ¢é possivel realizar o inventario de
forma extrajudicial, ou seja, diretamente em um
Tabelionato de Notas, desde que atendidos
determinados requisitos.

REQUISITOS PARA O INVENTARIO
EXTRAJUDICIAL

Haja consenso entre os herdeiros quanto a partilha
dos bens.

Assisténcia de advogado.
Se houver herdeiros menores e incapazes, o
inventario extrajudicial é permitido desde que a

parte ideal de cada bem lhes seja garantida e que o
Ministério Publico aprove a divisao.
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» COMO SOLICITAR O SERVICO? £

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina e solicitar a realizacao de
inventario e partilha extrajudiciais.

Nomear um inventariante, que sera responsavel por
administrar os bens do falecido durante o processo.

Reunir os documentos necessarios, como certidoes
pessoais do falecido e dos herdeiros, documentos
dos bens a serem partilhados, certidoes negativas
de débitos, entre outros.

E obrigatéria a assisténcia de advogado.

O imposto de Transmissao Causa Mortis e Doacao
(ITCMD) é calculado e pago conforme as aliquotas
estabelecidas pelo estado onde se processa o
inventario.

Apds a conferéncia de toda a documentacdo e o
pagamento dos impostos devidos, o tabelido lavra a
escritura publica, que é assinada por todos os
herdeiros e pelo advogado.

Com a escritura publica, os herdeiros podem
proceder a transferéncia dos bens para seus nomes.
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» PACTO ANTENUPCIAL

E um contrato formal celebrado entre os noivos
antes do casamento, com o objetivo de definir o
regime patrimonial que vigorara durante a unido.

No Brasil, caso ndo haja manifestacdo em contrario,
o regime padrao ¢ o de comunhdo parcial de bens.
Portanto, se o casal desejar adotar um regime
diferente, é necessario formalizar essa escolha por
meio de um pacto antenupcial.

Além de estabelecer o regime de bens, o pacto
antenupcial pode incluir outras disposicoes, tais
como: doacdes entre os cOnjuges, administracao de
bens especificos, questdes relacionadas a eventuais
pensdes compensatodrias.

Para que o pacto antenupcial tenha validade, é
necessario que seja lavrado por escritura publica

em um Tabelionato de Notas.

Caso o casamento nao se concretize, o pacto
antenupcial torna-se ineficaz.
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COMO E REALIZADO O PACTO ANTENUPCIAL?

O pacto antenupcial deve ser formalizado por meio
de escritura publica em um Tabelionato de Notas
antes da celebracao do casamento civil.

» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina e solicitar a lavratura de
pacto antenupcial, portando os documentos
necessarios.

Os noivos também podem combinar aspectos de
diferentes regimes para criar um modelo
personalizado que atenda as suas necessidades
especificas.

E importante que os noivos comparecam juntos ao
Tabelionato de Notas para a assinatura da
escritura.

Caso um dos noivos nao possa estar presente, é
possivel nomear um procurador com poderes
especificos para representa-lo na assinatura do
pacto.
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» PROCURACAO PUBLICA

A procuracdo publica € um documento formal,
elaborado no Tabelionato de Notas, pelo qual uma
pessoa concede poderes a outra para agir em seu
nome em diversas situacoes.

Este instrumento é utilizado quando o outorgante
nao pode ou nao deseja estar presente para realizar
determinados atos ou negdcios.

VALIDADE DA PROCURACAO

A procuracao pode ter prazo determinado ou
indeterminado, conforme a necessidade do
outorgante. Entretanto, alguns érgaos ou
instituicoes podem exigir a renovacao periddica do
documento.

» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina, portando os documentos
necessarios, e solicitar a elaboracdao de
procuracao publica, especificando os poderes
concedidos ao procurador.
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» TESTAMENTO PUBLICO

O testamento é um instrumento legal que permite a
uma pessoa, denominada testador, determinar
como seus bens e direitos serdo distribuidos apds
seu falecimento. O testamento publico € o mais
comum e é elaborado de forma extrajudicial.

O testamento publico é elaborado pelo tabelido de
notas na presenca de duas testemunhas. As
testemunhas nao podem ser parentes do testador
nem dos beneficiarios mencionados no testamento.

Este tipo de testamento oferece maior seguranca
juridica, pois fica arquivado no cartdrio e sua
existéncia é registrada no Registro Central de
Testamentos (RCTO).

O testamento publico pode ser alterado ou
revogado a qualquer momento pelo testador, desde
que este esteja em plena capacidade mental. A
revogacao deve ser feita seguindo as mesmas
formalidades da elaboracao do testamento original.
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QUEM PODE FAZER UM TESTAMENTO?

Qualquer pessoa com mais de 16 anos, em plena
capacidade mental.

E necessario que o testador esteja apto a expressar
sua vontade de forma clara e consciente.

» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina, portando os documentos
necessarios, e solicitar a elaboracdao de um
testamento publico, acompanhado das
testemunhas.
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» TESTAMENTO VITAL

E um documento publico no qual uma pessoa
manifesta sua vontade sobre os cuidados médicos e
tratamentos que deseja (ou nao deseja) receber
caso venha a ficar incapacitada de expressar sua
vontade devido a uma doenca grave, terminal ou
condicao irreversivel.

Diferente do testamento publico, que trata da
sucessao de bens, o Testamento Vital tem como
foco a autonomia do paciente em relacdo as suas
decisGes de saude, garantindo que sua dignidade e
desejos sejam respeitados, mesmo quando nao
puder mais se comunicar.

QUEM PODE FAZER UM TESTAMENTO VITAL?

Qualquer pessoa maior de 18 anos e capaz
juridicamente, em plena consciéncia e
discernimento, sem necessidade de diagndstico
meédico prévio.

57

U



B
o ¥ Irr,-
» /e

v N,

PARA QUE SERVE?

&

Registrar decisoes sobre tratamentos meédicos -
Permite que a pessoa defina previamente quais
procedimentos médicos aceita ou recusa, como
ressuscitacdo, intubacao, ventilacdo mecanica,
alimentacao artificial, entre outros.

Assegurar respeito a autonomia - Evita que
familiares ou médicos tomem decisdes que
contrariem a vontade do paciente.

Garantir dignidade no fim da vida — Permite que a
pessoa estabeleca diretrizes para evitar
prolongamento artificial da vida sem qualidade.

Nomear um representante legal — A pessoa pode
indicar alguém de sua confianca para garantir que
suas decisdes sejam cumpridas perante médicos e
hospitais.

O TESTAMENTO VITAL SUBSTITUI AS DECISOES
DA FAMILIA?

Sim. Como o documento expressa a vontade do
paciente, ele deve prevalecer sobre a decisao dos
familiares.
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O TESTAMENTO VITAL PODE SER S
REVOGADO OU ALTERADO? :

Sim! A qualquer momento, a pessoa pode
comparecer ao Cartdrio de Notas e modificar ou
cancelar o documento, garantindo que suas
vontades estejam sempre atualizadas.

O TESTAMENTO VITAL TEM VALIDADE EM HOSPITAIS
E PERANTE MEDICOS?

Sim. O Conselho Federal de Medicina (CFM)
reconhece o Testamento Vital e os profissionais de
salde devem respeitar a vontade do paciente.

» COMO SOLICITAR O TESTAMENTO VITAL?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina, portando os documentos
necessarios, e solicitar a formalizacdao do
Testamento Vital.

A pessoa deve expressar claramente suas vontades
sobre tratamentos médicos e nomear, se desejar,
um representante legal.

O tabelido redige o documento com base na
manifestacao do interessado.
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» TRANSFERENCIA DE VEICULOS - DUT

Para a transferéncia de veiculos no Cartdrio de
Notas, o procedimento segue as normas do Cddigo
de Transito Brasileiro (CTB) e exige a formalizacdo
da assinatura das partes envolvidas na transacao.

Para que essa transferéncia tenha validade, o
documento deve ser assinado pelo vendedor e pelo
comprador e ter firma reconhecida no Cartdrio de
Notas.

» COMO SOLICITAR O SERVICO?

Basta comparecer ao 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina ou solicitar o servico de
forma remota, pela plataforma do e-Notariado,
portando os documentos necessarios.

No caso de comparecimento ao Cartdrio de Notas, o
vendedor deve assinar o DUT na presenca do
tabelidao. Nesse caso, o reconhecimento de firma
por autenticidade é obrigatdrio.
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CONTECOM O I°

O 1° Oficio de Notas e Protesto de Teresina esta
comprometido em oferecer seguranca juridica,
confiabilidade e eficiéncia em todos os servicos
notariais prestados. Com uma equipe qualificada e
tecnologia de ponta, o cartério garante um
atendimento 4agil, transparente e alinhado as
necessidades dos seus clientes.

Principais servigos oferecidos:

Abertura e Reconhecimento de Firma
Apostilamento de Haia

Ata Notarial

Ata Notarial de Usucapiao Extrajudicial
Ata Notarial de Adjudicacao Compulséria
Autenticacao de Documentos
Certificado Digital

Conta Garantida

Divodrcio Extrajudicial

Inventario e Partilha Extrajudiciais
Pacto Antenupcial

Procuracao Publica

Testamento Publico

Testamento Vital

Escritura Publica de Unido Estavel
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CHECKLIST DE DOCUMENTOS

Sabemos que o tempo é um dos bens mais
preciosos que temos. No ritmo acelerado do dia a
dia, cada minuto conta, e no 1° Oficio de Notas e
Protesto de Teresina, valorizamos sua comodidade
e eficiéncia.

Para isso, preparamos um guia de documentos
necessarios, disponivel com apenas um clique.

0 Acesse o QR Code e obtenha a lista dos
documentos necessarios para cada servico que
realizamos. Assim, vocé pode se organizar
antecipadamente, evitando contratempos e
tornando seu atendimento ainda mais rapido e
eficiente.
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FALE CONOSCO

Além do atendimento presencial, o cartdrio também
disponibiliza servicos digitais por meio da
plataforma e-Notariado, permitindo a realizacao de
atos notariais de forma remota, com a mesma
seguranca juridica, garantindo mais comodidade e
acessibilidade aos usuarios.

Para mais informacoes ou para agendar um
atendimento, entre em contato pelos canais:

R Telefone: (86) 98848-5827 | (86) 3211-5827

? Endereco: Rua Anfrisio Lob3o, 663, Fatima,
Teresina - Pl

Y Horario de Atendimento:
Segunda a sexta-feira, das 8h as 17h.

E-mail:
contatonotas@notaseprotestoteresina.com.br

@ Site: www.notaseprotestoteresina.com.br

@ Instagram: @1notaseprotestoteresina
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